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Nombre del Estudiante:

Plan de Accion

Etapa # Actividad Fecha Entrega Forma Entrega Lugar entrega
1 Taller sobre el entorno de trabajo | Quintasemanadel | En hojas de block SALA DE
Windows, accesorios, explorador de | Tercer periodo COMPUTO

Windows y panel de control.

2 Actividad de recuperacién wordpad Quinta semana del | En un documento de CORREO

segundo periodo cargado al drive ELECTRONICO
INSTITUCIONAL

TALLER SOBRE EL ENTORNO DE TRABAJO WINDOWS, ACCESORIOS, EXPLORADOR DE WINDOWS Y PANEL DE
CONTROL

1. ¢Cbmo se representa en pantalla el puntero del mouse? ¢Coémo se llaman las acciones
gue podemos desarrollar con el botén izquierdo y derecho del mouse? ¢Qué diferencia
existe entre hacer clic y doble clic? ¢Cual es la diferencia funcional entre hacer clic y clic
derecho?

2. ¢Qué funcién tienen los siguientes accesorios de Windows: Bloc de notas, Paint,
Calculadora y el wordpad

3. Entre al panel de control de Windows y encuentre en el los siguiente iconos anotando
sus funciones dentro del sistema operativo. Bateria, Musica, Mouse, Fecha y hora,
Buscar, Configuracion regional, pantalla.

4. Que son y nombra 3 ejemplos de cada uno de los programas relacionados con:
procesador de texto, hojas de calculo, programas de disefio, presentador de
diapositivas, navegadores.

5. ¢Cual es la funcion del Explorador de Windows? ¢Para qué nos sirve el panel de
navegacion y la Lista de archivos? ¢ En qué se diferencia un Archivo de una carpeta?

6. Cuando necesitamos realizar una seleccidn de carpetas y/o archivos de forma contintia o
no continda ¢ Qué teclas utilizamos? Explique la diferencia entre los procesos para Copiar
y Mover.



Institucién Educativa Dinamarca
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Conforme lo estipula el Decreto 1290 y en coherencia con el sistema de evaluacion y promocion institucional, se plantea el siguiente
plan de nivelacién y/o reconocimiento de saberes, como estrategia para la superacién de la dificultad presentada en el drea y el

ACTIVIDAD DE RECUPERACION WORDPAD

mejoramiento del rendimiento académico del estudiante.

Observacion: Las siguientes actividades se deben realizar a través del procesador de texto WORDPAD Yy cargar en el Drive en la carpeta
Actividades de wordpad. Estos se deben compartir al correo yadir.agudelo@dinamarca.edu.co en las fechas programadas por la

institucidn; espacios en los cuales el estudiante dard cuenta de sus conocimientos y competencias.

1. Digita el siguiente texto en Wordpad y guardarlo con el nombre Actividad 1 de Wordpad

2.

3.

UNA BUENA LECCION

Un estudiante universitario salié un dia a dar un paseo con un profesor, a quien los alumnos consideraban su
amigo debido a su bondad para quienes seguian sus instrucciones. Mientras caminaban, vieron en el camino
un par de zapatos viejos y supusieron que pertenecian a un anciano que trabajaba en el campo de al lado y que
estaba por terminar sus labores diarias.

El alumno dijo al profeser: Hagamosle una broma; escondamos los zapatos y ocultémonos detras de esos
arbustos para ver su cara cuando no los encuentre. Mi querido amigo -le dijo el profesor-, nunca tenemos gue
divertirnos a expensas de los pobres. Tl eres rico y puedes darle una alegria a este hombre. Coloca una moneda
en cada zapato y luego nos ocultaremos para ver como reacciona cuando las encuentre.

Eso hizo y ambos se ocultaron entre los arbustos cercanos. El hombre pobre, terming sus tareas, y cruzo el
terreno en busca de sus zapatos y su abrigo. Al ponerse el abrigo deslizo el pie en el zapato, pero al sentir algo
hdentro, se agachd para ver qué era y encontrd la moneda. Pasmado, se preguntd qué podia haber pasado.
Mird la moneda, le dio vuelta y la volvio a mirar. Luego mird a su alrededor, para todos lados, pero no se veia a
nadie. La guardo en el bolsillo y se puso el otro zapato; su sorpresa fue doble al encontrar la otra moneda.

Sus sentimientos lo sobrecogieron; cayé de rodillas y levantd la vista al cielo pronunciando un ferviente
agradecimiento en voz alta, hablando de su esposa enferma y sin ayuda y de sus hijos que no tenian pan y que
debido a una mano desconocida no mor irian de hambre. El estudiante quedd profundamente afectado y se le
llenaron los ojos de  lagrimas. Ahora- dijo el profesor- ;no estas mas complacido que si le hubieras hecho una
broma? El joven respondio: Usted me ha ensefiado una leccion gque jamas olvidaré. Ahora entiendo algo que
antes no entendia: es mejor dar que recibir.

Realiza las siguientes operaciones de formato sobre el texto que digitaste anteriormente:
ELEMENTO FUENTE TAMANO ESTILOS
Titulo Book Antigua 18 Color Azul, Negrita y Subrayado
Parrafo 1 Comic Sans MS 16 Color Naranja vibrante, Cursiva
Parrafo 2 Bodoni 14 Color gris oscuro, negrita y cursiva
Parrafo 3 Century 12 Color marron terroso
Parrafo 4 Lucida Console 12 Color Morado profesional, Subrayado y negrita

Guarda los cambios realizados al documento


mailto:yadir.agudelo@dinamarca.edu.co

1. Digita el siguiente texto en Wordpad y guardarlo con el nombre Actividad 2 de Wordpad

Consejos De Un Enamorado...

Cuando encuentres a alguien y ese alguien hiciera gue tu corazon dejara de funcionar por algunos
sequndos.. Presta atencidn. .. Puede tratarse de la persona mas importante de tu vida. Si sus miradas se cruzan
y, en ase momento, existiera el mismo brlle intenso entre ellas, quédate alerta... Puede ser la persona que
has estado esperando desde el minuto que naciste.  Si el toque de los labios fuera intenso, si el beso fuera
apasionado, v tus ojos se llenaran de lagrimas en ese momento.. Percibe... Existe algo maaico entre ustedes.
Si el primer y el dltimo pensamiento de tu dia fuera esa persona, si el deseo de estar juntos llegara a apretar
fu corazon,.. Agradece.. Del cielo le enviaron un presente diving, el amor

Siun dia tuvieran que pedir perddn uno al otro... Por algdn motivo, y en cambio recibes un abrazo, una sonrisa,
una caricia en fus cabellos y los gestos valieran mas que mil palabras... Entrégate: Ustedes fueron hechos el
uno para el ofro.  Si por algdn mofivo estuvieras friste, si la vida te dio un golpe v la ofra persona sufre tu
sufrimiento, llora tus lgrimas y las enjuga con ternura. . Que cosa mds maravillosa: Puedes contar con ella en
cualquier minuto de tu vida

Si consigues con tu pensamiento sentir por entero a esa persona como si estuviese a tu lado...Si piensas que

ella es linda gyn estando con un pijama viejo y su cabello enmarafiado...Si no consigues trabajar bien todo el
dia, ansioso por el encuentro gue han fijado para esa noche... Sino puedes imaginar, de manera alguna, fu
futuro sin esa persona a tu lado_. Si tienes la certeza de que veras a esa persona envejecer a tu lado, y aun
asi, tienes la conviccion que vas a continuar estando loco por ella... Si prefieres cerrar los ojos, antes de ver
que su partida: Es el amor que llegd a tu vida.

Las personas s& enamoran muchas veces en la vida = Pero pocas son las que aman y encuentran el amor
verdadero... A veces la encuentran, pero por no prestar atencion a las sefales, dejan pasar el amor, sin dejarlo vivir
realmente. Es lo que llamamos comunmente el Libre Arbitng. . Mo dejes que las locuras de tu dia a dia fe dejen
ciego para vivir la mejor cosa de la vida. EL AMOR.

4. Aplica el siguiente formato al documento anterior
Titulo Book Antigua 20 Color rojo terroso, negrita y cursiva
Parrafo 1 Verdana 14 Color amarillo vibrante, subrayado
Parrafo 2 Century 14 Color azul pastel, cursiva
Parrafo 3 Comic Sans 10 Color aguamarina profesional
Parrafo 4 Courier 10 Color verde profesional, negrita y subrayado

5. Guarda los cambios realizados al documento y cargario en tu drive del correo



